Guatemala, 28 _de junio de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y La Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho ' '

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 309-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 9-2019 correspondiente al mes de junio del

presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
serie C numero 0000019.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

d. Brindar apoyo en la coordinacion y supervision de la logistica del
personal en ejecucion de proyectos en el Centro Deportivo y Recreativo
- Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia. : ; '

e. Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

f. Apoyar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con otras
unidades administrativas e instituciones externas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a. Se apoyo con la atencion en la recepcion con la correspondencia del
Palacio Nacional y de usuarios.

b. Se apoyo en la atencién a los visitantes que se acercaron a recepcion
solicitando informacion del Parque Erick Bernabé Barrondo.



c. Se apoyd en recepcién de llamadas y solicitudes para el uso de las
instalaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d. Se apoyé con el control de datos de Clinicas Médicas del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

e. Se apoyd en la transcripcion de Oficios, Informes, Circulares y
Conocimientos del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

f. Se apoyd en el escaneo y copias de oficios, conocimientos, informes y
correspondencia del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, a partir

del mes de septiembre 2018, del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

KARLA YANIRA CARTAGENA BARRIENTOS




Guatemala, 28 de junio de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y La Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Ntmero 309-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 9-2019 correspondiente al periodo de 02 de
enero al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Se brindé apoyo en la coordinacién y supervision de la logistica del

personal-en ejecucion de proyectos en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b. Se brindé apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro
- Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia. -

c. Se apoyé en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con ofras
unidades administrativas e instituciones externas.

A CARTAGENA BARRIENTOS




Guatemala, 28 de junio de 2019

Serfior
Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y La Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
INFORME DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 309-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2019 correspondiente al periodo de
02 de enero al 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a. Se brindé apoyo la atencion en la recepcion con la correspondencia del |
Palacio Nacional y de otras Instituciones con un aproximado de 367
solicitudes de espacio y 208 documentos de correspondencia recibida.

b. Se apoyé en la atencion dando informacion y resolviendo dudas a.
visitantes y usuarios del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c. Se apoyd en el servicio de la recepcién; recibiendo llamadas y
resolviendo dudas sobre las solicitudes en tramite para el uso de las
instalaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d. Se apoy6 en el control de-datos del cuaderno de Clinicas Médicas, para
el formato de Clinicas Médicas para tener un niimero de beneficiarios de
dichas Clinicas del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.



. Se brindé apoyo en la redaccién de mas de 70 Oficios, 23 Informes, 185

Conocimientos y entrada a mas de 575 correspondencias del Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoyd en el escaneo y copias de oficios, conocimientos, informes y
correspondencia del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, a partir

del mes de septiembre 2018, del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

. Se apoyé con la realizaciéon de requisicioneé del Plan Operativo Anual
(POA) 2019 del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

. -Se apoyd en la revision del Plan Operativo Anual (POA) 2019 del Parque
Erick Bernabé Barrondo.

Se brindé apoyo en el seguimiento de expedientes de los mantenimientos
programados en el Plan Operativo Anual (POA)

Se apoyo en la realizacion de lineamientos para el seguimiento de las

requisiciones del Plan Operativo Anual (POA) del Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

Dlreccién Gei ' 3
KARLA YANIRA CARTAGENA BARRIENTOS MINISTERIOVRE CH



